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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION: No= 22346
FECHA SUSCRIPCION: 13 0CT 2020

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL
MUNICIPIO DE DAGUA VALLE DEL
CAUCA, CON EL DESARROLLO DE

ACTIVIDADES DE GESTION
DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO
CENTRAL, COMO POLITICA DE
GESTION Y DESEMPENO

INSTITUCIONAL, SIENDO PARTE DE
LA IMPLEMENTACION DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION -MIPG.

VALOR DEL CONTRATO:

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS ($ 4.200.000) M/CTE

El plazo de ejecucion del contrato sera iqual
a los dias contados a partir de Ia suscripcién

RLAZO: del acta de inicio, hasta el 24 de diciembre de
2020.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE DAGUA

I NIT: 800.100.514-5

| DOMICILIO:; Carrera 10 # 9-30 Edificio Municipal
REPRESENTANTE LEGAL: ANA MARIA SANCLEMENTE JARAMILLO
C.C. No. 1.114.730.138 de Dagua (V)
CONTRATISTA: LUZ AYDA MENDOZA
C.C. No. 31.486.813 de Yumbo (V)

| DOMICILIO:

Vereda Villa Hermosa - Dagua

_SUPERVISION:

Gerencia Administrativa y Financiera

Entre los suscritos a saber: ANA MARIA SANCLEMENTE JARAMILLO, mayor de edad y
vecina de Dagua, identificada con cédula de ciudadania nimero 1.114.730.138 expedida

en Dagua (Valle), en calidad de Alcaldes
constitucional 2020-2023, con credenci
del Estado Civil de Dagua, y legalmen
Juzgado Promiscuo Municipal: actuand
DAGUA, en uso de las atribuciones le

a municipal elegida popularmente para el periodo
al vigente expedida por la Registraduria Nacional
te posesionada el dia 01 de enero de 2020 en el
0 en nombre y representacién del MUNICIPIO DE
gales conferidas por la ley 136 de 1994, quien para

efectos del presente contrato se denominara EL MUNICIPIO, por una parte; y por ofra;
LUZ AYDA MENDOZA, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 31.486.813
expedida en Yumbo (Valle) también mayor de edad, vecino de Dagua (V), habil para
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contratar y obligarse, que para los efectos legales se denominara EL CONTRATISTA,
quien realizara las actividades objeto de este contrato; hemos acordado celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION,
de conformidad con la ley 80 de 1993; la ley 1150 de 2007; Decreto 1082 de 2015 y, cuyo
objeto y estipulaciones conforme a las cuales habra de regirse, se consignan en este
documento, previas las siguientes consideraciones: 1). Que el MUNICIPIO en
cumplimiento de sus competencias y del Plan de Desarrollo requiere adelantar procesos
administrativos y de contratacién dentro del marco legal y reglamentario vigente, que le
permitan cumplir sus competencias y satisfacer sus necesidades. 2). Que el numeral 5°
del literal d del articulo 91 de la Ley 136 de 1994 modificado por la Ley 1551 de 2012
sefiala que el alcalde tiene la facultad de ordenar los gastos y celebrar los contratos y
convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econémico, social y con el
presupuesto, facultad que debe ejercerse sin restricciones distintas a las previstas en el
paragrafo 4° del articulo 32 de la Ley 136 de 1994 modificado por el articulo 18 de la Ley
1551 de 2012. 3). Que segun acuerdo No.001-20 del 15 de enero de 2020, por medio del
cual se reglamenta la autorizacién para contratar los recursos de la vigencia. 4). Que el
articulo 110 del decreto ley 111 de 1996, expresa que “Los 6rganos que son una seccion
en el presupuesto general de la Nacion, tendran la capacidad de contratar y comprometer
a nombre de la persona juridica de la cual hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo
de las apropiaciones incorporadas en la respectiva seccion, lo que constituye la
autonomia presupuestal a que se refieren la Constitucion Politica y la ley. Estas
facultades estaran en cabeza del jefe de cada érgano quien podra delegarlas en
funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, y seran ejercidas teniendo en
cuenta las normas consagradas en el estatuto general de contratacion de la
administracién publica y en las disposiciones legales vigentes.” (...) “En los mismos
términos y condiciones tendran estas capacidades las superintendencias, unidades
administrativas especiales, las entidades territoriales, asambleas y concejos, las
contralorias y personerias territoriales y todos los demas organos estatales de cualquier
nivel que tengan personeria juridica’. 5). Que en virtud de las funciones que son propias
del Municipio de Dagua, tanto desde el punto de vista misional como de gestion, se
requiere apoyar y acompafar los diferentes procesos que adelanta la entidad para su
normal funcionamiento, entre los cuales esta CONTRATACION que representa un
aspecto relevante dentro de la gestién, siendo herramienta principal para materializar las
metas previstas en los planes y programas, lo cual conlleva a elaboracion de muititud de
documentos que conforman los expedientes contractuales, informacion que debe
mantenerse organizada, para que pase a cargo de la persona responsable de su archivo
en debida forma en cumplimiento a la ley 584 de 2000.6). El municipio de Dagua, requiere
contratar una persona natural que preste sus servicios de apoyo para la organizacion del
Archivo Central, de acuerdo a la reglamentacién vigente, tablas de retencion documental,
preservacién y control de archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y
orden original, el ciclo vital de los documentos. Igualmente, en su planta de personal no
cuenta con personal suficiente para el desempefio de la funcién. 7). Que de conformidad
con lo previsto en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, son contratos de
prestacion de servicios los que celebran las entidades para desarrollar actividades
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relacionadas con la administracién y funcionamiento de la entidad. 8). Que segun lo
prescribe el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; Los servicios profesionales y
de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como |os relacionados con actividades operativas. 9). Que el articulo 2° numeral 5° literal
‘h" de la Ley 1150 de 2007 establece como causal de contratacién directa la celebracion
de contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, 10). Que de
acuerdo con la Gerencia Administrativa y Financiera del Municipio de Dagua, en la
entidad no existe personal de planta disponible e idéneo para desarrollar las actividades
planteadas para satisfacer en este estudio; razén por la cual es necesario contratar a una
persona natural o juridica, que esté en condicién e idoneidad de prestar los servicios que
se requieren. 11). Que EL CONTRATISTA aporté todos los documentos y certificaciones
que demuestran su idoneidad, para cumplir con el objeto del presente contrato. 12). Que
el compromiso a formalizar se encuentra debidamente amparado con certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por el profesional universitario de presupuesto
adscrito a la Gerencia Administrativa y Financiera Municipal. 13). Que, de acuerdo con el
estudio previo realizado por la entidad, se demuestra la necesidad de esta contratacidn
14). Que teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto el presente contrato puede
suscribirse y perfeccionarse, relacién contractual que se regira por las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga para con el
MUNICIPIO, a prestar sus SERVICIOS DE APOYO A LA GERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE DAGUA VALLE DEL
CAUCA, CON EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE GESTION
DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO CENTRAL, COMO POLITICA DE GESTION Y
DESEMPENO INSTITUCIONAL, SIENDO PARTE DE LA IMPLEMENTACION
DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION -MIPG, SEGUNDA., -
DURACION: El plazo de ejecucion del contrato sers igual a los dias contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, hasta el 24 de diciembre de 2020. TERCERA. - VALOR
DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION: EI
valor estimado para el contrato sera la suma de Cuatro Millones Doscientos Mil Pesos ($
4.200.000,00) M/CTE. CUARTA. - FORMA DE PAGO: La anterjor cifra sera cancelada
por el municipio, asf: dos pagos parciales y un pago final todos gor valor de UN MILLON
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($1.400.000) cada uno por avance de actividades.
PARAGRAFO 1: CONDICION GENERAL PARA PAGO: Cada pago se hara, previa
certificacién de cumplimiento a satisfaccidn por parte del supervisor del contrato asignado,
se sujetara al PAC del municipio y la certificacion que acredite el pago de los aportes a la
seguridad social de parte del contratista. QUINTA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL: EI
presente contrato sera atendido con cargo al presupuesto de gastos de la vigencia fiscal
del 2020, e imputado presupuestal segun certificado de disponibilidad expedidp por la
Gerencia Administrativa y Financiera municipal; asi:
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CLAUSULA SEXTA. - ESPECIFICACIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO A
DESARROLLAR: El contratista se obliga a cumplir con las siguientes actividades: Apoyar
con las actividades de clasificacién de 40 metros lineales de documentos de fondos
acumulados del archivo central. Apoyo en la organizacién de 40 metros de archivos
histéricos (libros). Apoyo en la revisién de las transferencias documentales procedentes
de los.diferentes archivos de gestién al archivo central el municipio. Apoyo con la
basqueda de documentos solicitados al archivo central cuando se requiera. Apoyo a la
implementacién de politicas de gestiéon y desempefio en el marco del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion. Apoyo con el seguimiento del protocolo de bioseguridad aprobado
en el Municipio. Escanear 20 metros de documentos clasificados del archivo central.
Atender las sugerencias del supervisor del contrato. CLAUSULA SEPTIMA:
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Ademas de las obligaciones legales y contractuales
que se comprometen a cumplir las partes por medio de este contrato, ellas se obligan a
atender unas obligaciones especiales tendientes a garantizar el éptimo desarrolio del
contrato, asl: A) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son deberes y derechos del
Contratista ademas de las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80/93 los siguientes: 1).
Elaborar el informe de actividades ejecutadas y la cuenta de cobro, y presentarlo
oportunamente al supervisor del contrato, para tramite y pago de la cuenta respectiva. 2).
Mantener al dia el pago de la seguridad social. 3) Garantizar la veracidad y correcto uso
de la informacién que este a su disposicion en cumplimiento del objeto del presente
contrato. 4) Las demas actividades que la entidad solicite y requiera, siempre que estén
relacionadas con la ejecucién del objeto contractual. 5). Atender las sugerencias del
supervisor asignado. B) OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Son deberes del Municipio
ademas de las contenidas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993 las siguientes: 1) Pagar
oportunamente el precio convenido en el presente contrato. 2) Ejercer el oportuno
seguimiento a las obligaciones del CONTRATISTA. - 3) Suministrar al CONTRATISTA
toda la informacién que requiera para ejecutar el contrato. 4) Procurar los insumos
necesarios para desarrollar la logistica que requieran las distintas actividades previstas en
el contrato; 5) Colaborar para la interaccién del CONTRATISTA con los funcionarios del
MUNICIPIO. CLAUSULA OCTAVA. - EXENCION DEL PAGO DE PRESTACIONES: De
acuerdo con lo establecido en el inciso 2, numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80/93, EL
CONTRATISTA no tendra derecho a ninguna prestacion distinta a lo pactado
expresamente en las clausulas tercera y cuarta del presente contrato, razon por la cual
con este contrato no existe ningln vinculo laboral entre EL MUNICIPIO y EL
CONTRATISTA. Por tal razén EL CONTRATISTA actuara por su propia cuenta, con
autonomia, sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato, ademas
por sus conocimientos y experiencia se encuentra en capacidad de ejecutar a cabalidad el
objeto del presente contrato. CLAUSULA NOVENA. - SUPERVISION: La vigilancia,
supervisién y control de la ejecucion y cumplimiento del contrato sera ejercida por el
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Gerente Administrativo y Financiero o quien haga sus veces, quien representara a la
Entidad ante el CONTRATISTA. La entidad proporcionara al CONTRATISTA una copia de
todas las funciones, facultades y autorizaciones establecidas al efecto. El supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones u érdenes al CONTRATISTA sobre asuntos de
responsabilidad de éste, exigirle la informacién que considere necesaria y el
CONTRATISTA obligado a suministrarsela oportunamente. CLAUSULA DECIMA. -
SUSPENSION DEL CONTRATO: Solo procedera la suspension temporal de la ejecucién
del contrato, de comun acuerdo entre las partes, por motivos de fuerza mayor o caso
fortuito, previa suscripcion del acta respectiva donde conste tal evento, por parte del
CONTRATISTA, el supervisor y el ordenador del gasto, sin que Para los efectos del plazo
extintivo se compute el tiempo de la suspension. En este caso EL CONTRATISTA
prorrogara la vigencia de la garantia Gnica (si le ha sido exigida); por un térming igual al
de la suspensiéon. PARAGRAFO: Una vez cese el motivo generador de la suspension, el
contrato debera reiniciarse de manera inmediata por el CONTRATISTA:; la no reiniciacién
sera tomada como incumplimiento por parte de éste. CLAUSULA DECIMA PRIMERA, -
CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De acuerdo a lo previsto en el inciso 3, numeral 2, del
articulo 14 de la Ley 80 de 1993, EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad del presente
contrato si se dan las situaciones previstas en el articulo 18 de dicha ley. Asi mismo, EL
MUNICIPIO podra interpretar, modificar o terminar unilateralmente el presente contrato, si
se dan las circunstancias previstas en los articulos 15,16 y 17 de la citada Ley.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - GARANTIAS: De conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y el estudio previo que sustenta este contrato, la
Entidad NO considera necesario exigir péliza de garantia Cnica al Contratista,
CLAUSULA DECIMA TERCERA. -CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de
Incumplimiento de cualquiera de las partes, la parte incumplida de este contrato pagara a
la parte cumplida, una suma equivalente al diez por cierto (1 0%) del valor del contrato, sin
perjuicio de exigir el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los perjuicios que se
causen por tal incumplimiento. CLAUSULA DECIMA CUARTA. - INDEMNIDAD: E|
CONTRATISTA manifiesta que mantendra indemne al MUNICIPIO de cualquier
responsabilidad, reclamacion, pérdida, pleito y accién legal, embargo, pago, gasto
(incluyendo, pero sin limitarse a honorarios de abogados y demaés costas legales) derivados
de cualquier accién u omisién del CONTRATISTA o de un tercero, por negligencia u otra
causa. EL MUNICIPIO tendra el derecho, pero no la obligacidn, de participar en la defensa
de cualquier reclamacién o litigio con abogados de su eleccion, sin que por ello releve al
CONTRATISTA de ninguna de sus obligaciones. DECIMA CUARTA. - AFILIACION DEL
CONTRATISTA AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: De conformidad con lo
establecido en la Ley 100 de 1993, Ley 190 de 1995, Decreto 1703 de 2002, Ley 789 de
2002, Ley 797 de 2003, D. 510, D. 2800 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 del 2,007;
EL CONTRATISTA debera afiliarse o estar afiliado al sistema de seguridad social como
independiente y cumplir con las obligaciones que tal afiliacién conlleva. DECIMA
QUINTA. - MULTAS: En caso que EL CONTRATISTA incumpla parcialmente o se
encuentre en mora de algunas de las obligaciones contraidas en el presente contrato de
Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion, EL MUNICIPIO podra imponerle multas
mediante resoluciones motivadas hasta por un valor del uno punto cero por ciento (1.0%)
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del valor total de los honorarios pactados por cada dia de incumplimiento. El valor de las
multas podra deducirse directamente de los créditos a favor del CONTRATISTA o de las
que por cualquier motivo lleguen a adeudarse al mismo, previa comunicacion escrita. El
cobro de las multas no obsta para declarar la terminacién unilateral del contrato ni para
hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria, si a juicio de EL MUNCIPIO se hace
necesario. DECIMA SEXTA. - ECUACION CONTRACTUAL: En el presente contrato se
mantendra el equilibro econémico del contrato pudiendo EL MUNICIPIO reconocer costos
financieros e intereses si a ello hubiere lugar. DECIMA SEPTIMA. - CADUCIDAD: Si se
presentara alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones 2
cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato,
EL MUNICIPIO por medio de acto administrativo debidamente motivado lo dara por
terminado y ordenaré su liquidacion en el estado en que se encuentre. En el caso en que
EL MUNICIPIO decida abstenerse de declarar la caducidad, podra adoptar las medidas
de control e intervenciones necesarias que garanticen la ejecucion del objeto del contrato.
DECIMA OCTAVA. - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podra
ceder total o parcialmente este contrato a persona alguna, natural o juridica, nacional o
extranjera sin autorizacién previa, expresa y escrita de EL MUNICIPIO. =i 8
CONTRATISTA no podrd Subcontratar la ejecucion del presente contrato, sin la
autorizacién previa, expresa y escrita de EL MUNICIPIO. En los subcontratos se hara
constar ‘que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este
contrato v bajo la exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA. - DECIMA NOVENA.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Se entiende que, con la firma del presente
Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestién, EL CONTRATISTA
manifiesta bajo la gravedad de juramento que no esta cobijado por ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades estipuladas en las normas legales vigentes para
contratar. VIGESIMA. - INFORMES: Los informes y memorias resultantes de la
ejecucién del presente contrato y sus originales deberan reposar en los archivos de EL
MUNICIPIO, para lo cual deberan ser presentados por EL CONTRATISTA, a través de
mensaje de datos y medio fisico. VIGESIMA PRIMERA. - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Si durante la ejecucién del objeto del contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién que aqui se acuerda se suscitan diferencias entre las
partes, estas deberan someterse a los Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos
de acuerdo con las Leyes 448 de 1998 y 640 del 2001 y las normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan. VIGESIMA SEGUNDA. - LIQUIDACION: La liquidacién del
presente contrato de prestacién de servicios se podré hacer en el estado en que se
encuentre, por mutuo acuerdo entre las partes, o porque surgieren circunstancias que
hagan imposible el cumplimiento del mismo. VIGESIMA TERCERA. -
PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO: El presente contrato
se entiende perfeccionado con el acuerdo de las partes y su firma, pero para su
ejecucion requerira: 1. Registro Presupuestal. VIGESIMA CUARTA. -
NORMATIVIDAD APLICABLE AL CONTRATO: EI presente contrato se
regird por las disposiciones Comerciales y Civiles aplicables a este tipo de contratos,
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2013 y demas normas vigentes
aplicables a la materia contractual. VIGESIMA QUINTA. - GASTOS: Todos los gastos
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necesarios para el perfeccionamiento y publicacién de este Contrato seran
exclusivamente por cuenta del CONTRATISTA. VIGESIMA SEXTA. - DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para los efectos judiciales y extrajudiciales del presente contrato de
Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion, se fija como domicilio de las partes la
ciudad de Dagua y las notificaciones seran recibidas por las partes en las direcciones que
aparecen en el encabezado del presente contrato. VIGESIMA SEPTIMA. -
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral del presente contrato los
siguientes documentos: 1. Estudios Previos. 2. Oferta presentada al MUNICIPIO por EL
CONTRATISTA. 3. Formato Unico Hoja de vida persona natural. 4. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. 5. Constancia del Registro Unico Tributario - RUT. 8,
Certificado de Responsabilidad Fiscal expedida por la Contraloria General de la
Republica. 7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion. 8. Certificado de antecedentes penales, 9. Registro Presupuestal.
10. Toda la correspondencia cruzada entre las partes. -

13 0CT 2020

Para constancia se firma en Dagua, a los

%u%)'kﬁdﬁ erdod

ANA MARIA SANCLEMENTE JARAMILLO UZ AYDA MENDOZA

CC: 1.114.730.138 de Dagua (V) C.C 31.486.813 de Yumbo (V) _
Alcalde Municipal Contratista.

Proyectd Digité

Lillana Segura Correa Viviana Valverde Ortiz

i i i tista
Contratista-Lider proceso contratacién Contra

Reviso:

Duvan Arciniegas
Asesor de Despacho
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